
 

Die Firma Max Jenne ist ein familiengeführtes, vollversorgendes Arzneimittel-

Großhandelsunternehmen mit Tochtergesellschaften, die im Zwischenhandel und im Trans-

portwesen tätig sind. Mit unseren Standorten Kiel, Neumünster, Lübeck und Lüneburg versor-

gen wir schwerpunktmäßig Apotheken in den 4 norddeutschen Küstenländern. Wir suchen zum 

nächstmöglichen Termin am Standort Kiel einen 

Kaufmännischer Mitarbeiter in der Buchhaltung (m/w/d). 

Ihre Aufgaben: 

 Eigenständige Bearbeitung aller anfallenden Aufgaben in der Buchhaltung 

 Prüfen, Kontieren und Buchen laufender Geschäftsvorfälle 

 Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

 Mahnwesen und Zahlungsverkehr 

 Kommunikation mit internen Abteilungen, sowie externen Partnern und Geschäftskun-

den 

 Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

 mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung (Sachkonten, Debitoren, Kredi-

toren) 

 Ein sicherer Umgang mit der Finanzsoftware Microsoft Dynamics Navision sind wün-

schenswert, sowie MS-Office Produkten 

 Sie haben eine strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

 Sie verfügen über eine schnelle Auffassungsgabe und Organisationstalent 

 Diskretion, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

 Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und selbstständiges Arbeiten 

 Freundliche und offene Umgangsform 

Wir bieten: 

 Vollzeitstelle, individuell gestaltete Arbeitszeit, 1 freier Nachmittag garantiert  

 Tarifgebundenes Unternehmen des Groß- und Außenhandels mit 

38,5 Std./Woche 

 30 Tage Urlaub sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
 Eine stabiles Arbeitsumfeld mit spannenden Projekten 
 Regelmäßige Weiterbildungen und persönliche Entwicklungsmöglichkeiten 
 Betriebliche Altersvorsorge 
 Dienstradleasing 
 Zentrale Lage in Kiel mit Parkplatzgarantie 

PASST? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Le-

benslauf, relevante Zeugnisse), die Sie bitte an Herrn Stephan Lill richten.  

Bewerbung@max-jenne.de. 
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