E Max Jenne

Wir sind die Max Jenne-Gruppe, ein familiengeflihrter Unternehmensverbund mit
dem Schwerpunkt Pharma in den Bereichen GroBhandel, Herstellerlogistik und
Transport. Mit unseren Standorten Kiel, Neumunster, Libeck und Lineburg versor-
gen wir insbesondere Apotheken. Wir stellen unseren Kunden, den Apotheken, ein
umfassendes Sortiment und den persdnlichen Service eines regionalen, kundennahen
und mittelstandischen Unternehmens zur Verfigung.

Fir unser engagiertes Einkaufsteam suchen wir am Standort Lineburg zum néchst-
madglichen Termin in Teilzeit (ca. 20 Stunden) eine

Kaufmannische Unterstiitzung im Einkauf (m/w/d)

Ihr Aufgabenbereich:

e Bearbeitungen von Bestellvorschlagen im Warenwirtschaftssystem
(Pharma ++)

¢ Kommunikation mit Lieferanten und Kunden

o Uberpriifung von Rechnungen und Bearbeitung von Gutschriften (Navison)

e Interne Schnittstelle zum Lager und dem Wareneingang

e Bearbeitung von Reklamationen ggt. dem Hersteller und weiteren Lieferanten-
retouren

Ihr Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufm. Ausbildung (z.B. Burokaufmann ™9, Grof-
und AuBenhandelskaufmann ™*¢ Industriekaufmann ™"/¢ pKA ™w/d

e Gute Anwenderkenntnisse von MS-Office

e Teamfahigkeit

Wir bieten:

e Teilzeitstelle, individuell gestaltete Arbeitszeit

e Tarifgebundenes Unternehmen des GroB- und AuBenhandels mit 30 Tagen
Urlaub, Weihnachts- und Urlaubsgeld

e gute, eingespielte Betriebsorganisation und regelmaBige Weiterbildung sowie
eine umfassende Einarbeitung

e private Altersvorsorge lUber Pensionskasse moglich

e Dienstradleasing

Sie mochten unser Einkaufsteam aktiv unterstitzen in einem angenehmen Betriebs-
klima arbeiten? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an Frau Christiane Upahl
unter

Bewerbung@max-jenne.de.
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